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בס"ד                                                                                                                                          


נהלים להגשת בקשה לניהול קייטנה

על מנהל קייטנה להגיש לבקשה לרישיון עסק את המסמכים האלו: 


1. הסכם עם בעל הקרקע (שטח שבו מופעלת הקייטנה)
2. צילום ת.ז + ח.פ של החברה 
3. אגרת תשלום ע"פ צו רישוי עסקים. 
4. טופס בקשה למשרד הבריאות כולל כל הפרטים.
5. תוכנית פעילות הקייטנה לרבות שעות פעילות, מס ילדים, ותפריט ארוחות, תאריכי תחילה וסיום. 
6. [bookmark: _GoBack]אישור כיבוי אש
7. רישיון יצרן של ספק מזון + רישיון להובלת מזון+ טופס הצהרה להובלת מזון
8. רישיון עסק של הבריכה במידה וקיימת פעילות  שחייה בקייטנה. 
9. אישור נגישות שירות ע"ג טופס 8 ב . 

· לאחר הגשת בקשה ותשלום אגרה ע"י מנהל הקייטנה, תינתן לו הפניה למשרד החינוך , בחובתו של מפעיל הקייטנה להגיש אישור מטעם משרד החינוך למחלקת רישוי עסקים
· יש למלא את הטפסים של משרד הבריאות במלואם 
· הגשת בקשה וכל המסמכים נלווים לא יאוחר מ-30 יום עבודה לפני התחלת הפעילות

רישוי עסקים:
· באחריות מחלקת רישוי עסקים לשלוח הפניה וטופס ביקורת תברואתית עבור הקייטנה
· רק לאחר קבלת אישור הגורמים הרלוונטיים (משרד החינוך, משרד הבריאות, כיבויאש)
ינתן רישיון עסק לניהול קייטנה



למידע נוסף יש לפנות:
·  למפקחת נפתית במשרד הבריאות אשקלון. 
· ולמפקח משרד החינוך מחוז מרכז 



בברכה,
אבישג להבה 
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